Guatemala, 30 de Octubre de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NUmero 470-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
NGmero 9-2020, correspondiente al mes de Octubre del 2020, y para el cobro de mis
honorarios presento factura serie “E12BOB9E” numero 4195174492.

ACTIVIDADES CONTRACTUALES:

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Seccidn de Presupuesto.

b) Apoyar en actividades relacionadas con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Seccion de Presupuesto.

c) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Seccién de Presupuesto e informar al encargado segun corresponda el estatus de
los mismos para la toma de decisiones.

d) Apovyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccion
de Presupuesto.

e) Apovar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de la agenda planificada por la Seccién de Presupuesto.

f)  Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se apoyd en la seccién de archivo en el resguardo de los documentos de la Seccion
de Presupuesto.

b) Se apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Seccién de Presupuesto e informar al encargado seguin corresponda el estatus de
los mismos para la toma de decisiones.

c) Se apoyd en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la

Seccién de Presupuesto.



d) Seapoyd a la Seccién de Presupuesto en el cumplimiento de sus objetivos

e) Se brindé apoyo a eventos relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Seccidn de Presupuesto

f) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de
documentos que ingresan a la Seccién de Presupuesto

g) Se apoydé en la formulacién de Ampliaciones y Reprogramaciones de cuota,
elaboradas en la Seccion de Presupuesto.

h) Se apoyd en la elaboracién de Constancias de disponibilidad Presupuestaria,
elaboradas en la Seccién de Presupuesto.

e "> —\’T,U:, L i .
G/Kz E— icda. Bar alrLa jveteGarcla Nufez
T e =]
strid-Varesda Garrido Morales Jef@oa.ﬁa.'fj :F‘inanciem

amen .
Depart Deporte y 13 fecreacion

Direccion Generst del



